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	序号
	职位名称
	招聘
人数
	学历要求
	专业要求
	任职要求
	主要职责

	1
	副总经理
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	管理、经济、金融类相关专业
	1.年龄45周岁及以下（1976年10月27日及以后出生）； 
2.具有大型企业高级经营管理者任职经历1年及以上；或有国家机关、事业单位副处级及以上职位2年及以上任职经历；
3.从事金融管理、投融资管理、项目管理等相关工作10年及以上，具有相关成功案例经验；
4.具有国有资本投资运营公司、城投公司管理经验者优先。
	1.分管城市更新项目及融资工作；
2.负责与上级部门项目的对接工作，负责对下属企业上报项目进行审核；
3.负责制定融资计划，推动公司资产整合，有效筹集和配置资金；
4.负责实施公司项目融资方案策划和实施；
5.负责上市公司培育工作，组织或指导实施本公司及子公司并购重组、股权制改革等工作。

	2
	项目管理部
部长
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	金融、财务类相关专业
	1.年龄40周岁及以下（1981年10月27日及以后出生）；
2.具有5年及以上企业管理工作经验，或有国家机关、事业单位副科级及以上职位2年及以上任职经历；
3.具有3年及以上项目管理或投资管理工作经验。
	1.负责下属企业上报的城市更新项目工作方案的编制工作，并承担全流程指导、督促、协调和推进等工作；
2.负责城市更新项目实施方案审核、提出意见并组织实施；
3.负责城市更新项目的合同管理；
4.负责与具有合作意向的公司企业进行前期可行性论证、投资回报率研究、磋商谈判等业务拓展；
5.负责对投资的项目及企业管理按期收取分红按时追收利润。

	3
	综合事务部
综合文秘
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	汉语言文学专业
	1.年龄35周岁及以下（1986年10月27日及以后出生）；

2.具有3年及以上工作经验；

3.具有2年及以上文秘工作经验；

4.具备良好的文字功底，能撰写并校对重要文字资料。
	1.负责工作会议的文字材料起草、会议记录以及会议纪要的整理等工作；

2.负责组织撰写、校对重要文字资料；

3.负责机要、档案管理工作，做好相关信息的安全保密。

	4
	党群工作部
党建专员
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	汉语言文学专业
	1.年龄35周岁及以下（1986年10月27日及以后出生）；
2.具有3年及以上工作经验；
3.具有2年及以上党建工作经验；
4.中共党员。
	1.负责党的组织建设工作；
2.负责组织国有企业党建活动,对全体党员进行做新时期合格共产党员的教育；
3.负责对剥离、整合重组以及混改的之后的企业党员以及党务相应工作的处理。

	5
	风险控制部
法务专员
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	法律专业
	1.年龄35周岁及以下（1986年10月27日及以后出生）；
2.具有3年及以上工作经验；
3.具有2年及以上企业法务工作经验；
4.具有法律职业资格者优先。
	1.负责参与建立健全公司法律风险防范体系、管理流程；
2.负责研究解决改革发展中有关法律问题和事务，促进公司依法治企；
3.负责对公司各业务中涉及的合同文书等文件进行审核。

	6
	财务管理部
会计核算
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	不限
	1.年龄35周岁及以下（1986年10月27日及以后出生）；
2.具有3年及以上会计核算工作经验；
3.具有中级会计师职称。
	1.负责填制会计凭证、建立会计账簿、进行会计核算、按期编制会计报表，定期进行纳税申报；
2.负责审核各项投资及各项费用支出、依法纳税。

	7
	财务管理部
财务管理专员
	1
	全日制大学本科及以上学历，学士及以上学位
	不限
	1.年龄35周岁及以下（1986年10月27日及以后出生）；
2.具有3年及以上财务管理相关工作经验；
3.具有中级会计师职称。
	1.负责参与编制公司年度资金使用计划，分析相关财务数据进行；
2.负责参与制定二级企业财务指标管理办法，并跟踪指标完成情况。



