[bookmark: _GoBack]大连外代路通实业有限公司招聘岗位信息
	招聘岗位
	人数
	招聘专业

	供应部客服
	1人
	不限


岗位1：供应内勤人员（1人）
 
	岗位职责
1、熟悉船供产品和业务流程，独立分析其组成并给予准确报价。
2、了解海关、边防、商检等相关政府机关的规定并协调做好相关工作。
3、妥善保管客户、供应商资料，建立并维护客户、供应商档案。
4、建立客户回访资料，传达客户投诉、意见及建议，维护公司声誉。
5、根据工作需要，做好文件资料和现场翻译。
6、完成领导交办的其他工作。
 

	任职资格要求
1、学历：大学本科及以上，英语熟练者，可放宽至大专。
2、外语语种与水平：能够使用英语作为工作语言。
3、其他：具有良好的语言表达能力、沟通协调能力和应变能力，2年及以上工作经验。



